ORGANIZZAZIONE PCTO 2024 -2025

REFERENTE PCTO

coordina la progettazione dei percorsi di PCTO;

gestisce I'organizzazione generale condividendo tutte le informazioni riguardanti le attivita PCTO;

instaura relazioni con le potenziali nuove aziende;

gestisce le relazioni con le aziende partner;

comunica ai referenti di indirizzo le attivita di PCTO proposte dalle aziende;

monitora le attivita relazionandosi con i referenti di indirizzo;

stipula le convenzioni con le aziende;

gestisce la piattaforma “Alternanza Scuola-Lavoro” del MIUR: dati aziende, convenzioni, attivita svolte, consuntivazione ore per alunno, corso sulla sicurezza;
redige le comunicazioni o le approva per la pubblicazione sul sito;

coordina le attivita trasversali tra i vari indirizzi;

collabora con i referenti di indirizzo, Ufficio Tecnico e Vicepresidenza per I'allestimento delle aule per le attivita di PCTO previste.

REFERENTI DI INDIRIZZO
MECCANICA - MECCATRONICA/ ELETTRONICA - ELETTROTECNICA/ INFORMATICA - TELECOMUNICAZIONI

individua tra le attivita di PCTO proposte dal referente PCTO, quelle in linea con I'offerta formativa dell’Istituto e con il profilo professionale dell’indirizzo di
riferimento e le comunica ai tutor di classe;

coadiuva il referente PCTO e si interfaccia con le aziende per la stipula delle convenzioni;

collabora con il referente PCTO per redigere le comunicazioni e si interfaccia con il referente PCTO per I'approvazione e pubblicazione sul sito;

individua spazi e aule adeguati alle attivita da svolgere;

comunica e collabora con I'Ufficio Tecnico e la Vicepresidenza per |'allestimento delle aule per le attivita previste;

raccoglie la rendicontazione delle attivita svolte fornita da ciascun tutor di classe;

si interfaccia con il referente aziendale per organizzare le attivit3;

coordina, organizza e gestisce le attivita;

provvede alla stipula del progetto formativo e delle schede di valutazione finale degli alunni;

elabora, insieme al tutor esterno, il percorso formativo personalizzato che & sottoscritto dalle parti coinvolte (scuola, struttura ospitante,
studente/soggetti esercenti la potesta genitoriale);

assiste e guida lo studente nei percorsi e ne verifica, in collaborazione con il tutor esterno, il corretto svolgimento, anche attraverso visite in azienda;
gestisce le relazioni con il contesto in cui si sviluppa I'esperienza di apprendimento, rapportandosi con il tutor esterno;

monitora le attivita e affronta le eventuali criticita che dovessero emergere dalle stesse;

osserva, comunica e valorizza gli obiettivi raggiunti e le competenze progressivamente sviluppate dallo studente;




e promuove l'attivita di valutazione sull’efficacia e la coerenza del percorso da parte dello studente coinvolto;
e informa il tutor di classe sullo svolgimento dei percorsi;
e comunica al referente PCTO gli allestimenti necessari per lo svolgimento dell’attivita.

TUTOR DI CLASSE
INDIVIDUATO E NOMINATO DAL CONSIGLIO DI CLASSE

relaziona il Consiglio di classe sulle attivita di PCTO svolte nell’anno scolastico;

presenta agli allievi la realta lavorative delle aziende ospitanti e le attivita proposte;

coordina gli allievi nelle varie attivita e ne monitora I'andamento;

carica nella piattaforma “Alternanza Scuola-Lavoro” del Miur le ore svolte dei singoli alunni per ogni percorso/attivita di PCTO;
aggiorna costantemente il Consiglio di Classe sulle attivita di PCTO previste;

inserisce tempestivamente nel RE gli impegni e le assenze degli alunni;

informa il Consiglio di Classe dell’andamento delle attivita di PCTO;

raccoglie gli attestati finali conseguiti dagli alunni e le consegna al referente di indirizzo;

individua nei tempi richiesti gli alunni coinvolti nelle attivita proposte e li comunica al referente di indirizzo;

aggiorna contestualmente ad ogni attivita il report con le — ore — periodo svolto dal singolo alunno nelle varie aziende.

CONSIGLIO DI CLASSE

e individua e nomina un docente tutor di classe PCTO;
e valuta nello scrutinio finale il concorso dei PCTO svolti dai singoli studenti, rispetto alle competenze certificate, al voto di condotta, alle votazioni di
profitto nelle materie interessate.




