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Circolare n.     22                                                                   
Ai Docenti
Al personale ATA

Oggetto: Accoglienza, assistenza e vigilanza degli studenti

Come prevede il CCNL del Comparto Scuola all’art. 29, comma 5: per assicurare
l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Si precisa che tale prescrizione va osservata anche per le eventuali attività didattiche
pomeridiane. Più in generale, per assicurare la vigilanza degli alunni, tutti gli insegnanti sono
tenuti a rispettare rigorosamente gli orari di servizio e, nel delicato momento del cambio
d’ora, a mantenere il controllo sugli alunni perché questi non escano per i corridoi o facciano
chiasso disturbando le altre classi.
In particolare nei cambi di ora i docenti dovrebbero attendere il docente per il cambio, ma
nella evidente impossibilità di garantire un orario che consenta una rotazione perfetta è
necessario allertare i collaboratori scolastici ai fini della vigilanza e affrettarsi negli
spostamenti da una classe all’altra. Tutti i collaboratori scolastici e il personale in servizio
garantiranno massima sorveglianza degli alunni proprio in questi momenti critici.
Trascorsi 10 minuti dal suono della campana i collaboratori scolastici sono tenuti ad avvisare
la dirigente e/o i collaboratori della eventualità di classi “scoperte”.

Durante le ore di lezioni, a partire dalle ore 09:00 gli alunni potranno uscire per recarsi ai
servizi non più di uno alla volta, ma non potranno accedere agli spazi esterni se non
accompagnati da docenti che risponderanno della sorveglianza.

Durante la pausa didattica (ricreazione) è consentito agli alunni uscire dall’aula e raggiungere
gli spazi esterni, i docenti in servizio garantiranno la sorveglianza della classe e anche del
corridoio nella immediata pertinenza dell’aula/laboratorio nel quale si trovano in
servizio. Non è superfluo rammentare che non è ammessa alcuna “negligenza” nella
vigilanza degli alunni.

Per la sorveglianza negli spazi aperti di pertinenza durante la ricreazione seguirà un
piano di sorveglianza che coinvolgerà sia i collaboratori scolastici che i docenti in servizio.
Eventuali danneggiamenti al materiale di proprietà dell’Istituto, di Città Metropolitana o di
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privati da parte di alunni, docenti o esterni dovranno essere tempestivamente segnalati alla
scrivente.

Roma, 26 settembre 2024

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
Prof.ssa Giovanna Giammarruto
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